Adatkezelési Szabalyzat

Jelen adatkezelési szabalyzat célja az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.), az Eurdpai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 szamu rendelete (tovabbiakban: GDPR), valamint a
vonatkozé egyéb hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel Osszhangban a MUISZ
Iskolaszovetkezet (székhely: 1137 Budapest, Szent Istvan krt. 24. fszt. 16., cg.: 01-02-053680)
(tovabbiakban: Iskolaszovetkezet), mint Adatkezelé altal — az 1. pontban meghatarozott -
természetes személyek jelen szabalyzatban megjelolt személyes adatainak kezelésére terjed ki.
A személyes adatok kezelése soran az Iskolaszovetkezet adatfeldolgozé igénybevétele nélkiil
jar el.

1./ Adatkezeléssel érintettek kore, az adatkezelés hatalya:
Az Iskolaszovetkezet adatkezelése kiterjed:

- Az Iskolaszovetkezettel tagsagi jogviszonyban, vagy munkaviszonyban allo
személyekre

- Az Iskolaszovetkezettel tagsagi, illetve munkaviszonyban nem 4&llo természetes
személyekre, akik:
o az Iskolaszovetkezetnél személyesen, a www.muisz.hu (tovabbiakban: honlap)
cimen elérhetd6 weboldalan, vagy barmilyen méas moédon papiralapon, vagy
elektronikus uton regisztraljak magukat, azonban az Iskolaszovetkezettel tagsagi,
illetve munkaviszonyt nem létesitenek;
o tagsagi, illetve munkaviszonya az Iskolaszovetkezettel megsziint, meghatarozott

ideig

A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Iskolaszovetkezet altal végzett valamennyi olyan
adatkezelésre, amelynek soran személyes adatok kezelése torténik, fiiggetleniil a személyes
adatok jellegétdl.

2./ Adatkezelés célja:

Az adatkezelés célja az Iskolaszovetkezet tevékenységeivel Osszhangban az érintettek
munka vilagdba torténd bevezetése, szamukra munkalehetdség ajanlasa, tovabba az
Iskolaszovetkezet tagjaként végezheté - harmadik személynél torténd — munkavégzés
teljesithetdsége, annak lehetdségének megteremtése. Ezen célok keretében és érdekében az
Iskolaszovetkezet az érintettek Onkéntesen megadott személyes adatait kapcsolattartas;
reklamcélu- vagy egyéb tajékoztatds; igényfelmérés; hirlevélkiildés; statisztikdk készitése,
szovetkezeti tagsagi jogviszony létesitése, tagsagi megallapodas €s ehhez kapcsolodo egyedi
megallapodas, vagy munkaviszony megkdtése, €s teljesitésiik érdekében tartja nyilvan és
kezeli.

Az adatkezelés tovabbi célja, hogy az Iskolaszovetkezet a személyes adatokon végzett
adatkezelés soran



e ajogszerl adatkezeléshez sziikséges feltételeket megteremtse;

e a személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozdsa érdekében
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat hatdrozzon meg;

e adatvédelmi incidens esetén az Iskolaszovetkezet megfeleld és hatékony intézkedéseket
hozzon az adatkezelés biztonsaganak tovabbi sériilése ellen, valamint megfelelden
minimalizalja a bekovetkezett karokat, ¢s a GDPR eldirasainak megfelelden tajékoztassa
az incidensrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot s az érintetteket.

Az ¢rintett tudomasul veszi, hogy az adatkezelés tartama alatt az Iskolaszovetkezet az
adatkezelés céljaival szorosan Osszefliggd okbol — igy kiilondsen tagsagi jogviszony, ehhez
kapcsolodo egyedi megallapodas, munkaviszony Iétesitése, az abbdl szarmazd jogok,
kotelezettségek teljesitése, valamint a kapcsolattartas érdekében — a regisztracio soran megadott
elérhetdségeire megkereséseket kiildhet.

Az érintett kiilon nyilatkozhat arrél, amennyiben kivanja, hogy az Iskolaszévetkezet megadott
elérhet6ségeire reklamokat, hirleveleket, tajékoztatd anyagokat kiildjon az adatkezelés
id6tartama alatt. Az Iskolaszdvetkezet ilyen megkereséseket kizardlag az érintett kifejezett,
kiilon hozzajarulasa esetén kiild, az érintett hozzédjarulasat az adatkezelés idOtartama alatt
jogosult barmikor visszavonni.

3./ Adatkezelés alapelvei és jogalapja:

Az Iskolaszovetkezet az adatkezelés soran az alabbi, a személyes adatok kezelésére vonatkozo
elvek tiszteletben tartasaval jar el:

a) személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathato
modon kell kezelni;

b) a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol, tehat
célhoz kototten torténhet;

c) az adatkezelésnek minden esetben a szilkséges mértékre
kell  korlatozodnia (,,adattakarékossag™);

d) a kezelt adatoknak pontosnak, és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik: minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatok torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek
(,,pontossag™);

e) a személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehet6ve (,,korlatozott tarolhatosag™);

f) a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve (,,integritas €s bizalmas jelleg”).

Az adatkezelés jogalapja az érintettek elOzetes, Onkéntes hozzajarulasa, illetve tovabbi
jogalapja tagsagi megallapodas és ehhez kapcsolodo egyedi megallapodas, vagy munkaviszony
szerzddések teljesitése. Az adatok forrasa az érintettek Onkéntes adatitadasa. Az érintett
személy adatkezelési hozzjaruldsat barmikor, indoklas nélkiil szoban, irdsban, elektronikus



kiildeményben visszavonhatja, azon adatok vonatkozasaban, amire jogszabaly azok megorzeését
nem teszi lehet6vé, vagy kotelezévé.

Az érintett az Iskolaszdvetkezetnél torténd regisztracid soran a jelen szabalyzat ismeretében tett
nyilatkozataval kifejezetten hozzajarul, hogy a regisztracid soran megadott személyes adatait
az Iskolaszovetkezet, mint adatfeldolgoz6 a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelelden
kezelje és feldolgozza.

4./ Az érintettekre vonatkozo adatok:
Az adatkezelés az érintettek aldbbi adataira terjed ki:

Kapcsolattartas; reklamcélu- vagy egyéb tajékoztatas; igényfelmérés; hirlevél kiildés esetén:
*név,

* sziiletési datum,

* e-mail cim.

Szovetkezeti tagsagi jogviszony létesitése, tagsagi megallapodas €s ehhez kapcsolodo egyedi
megallapodas, vagy munkaviszony megkotése, €s teljesitése esetén:
* email cim,

* vezeték- és keresztnév,

» sziiletési hely és datum,

* telefonszam, anyja sziiletési neve,

» adoszam, TAJ-szam,

* személyazonosito igazolvany szama,

» diakigazolvany szdma,

* bankszamlaszam,

* Onéletrajz.

5./ Adatok kezelésének idotartama:

Az adatkezelés kezd6 id6pontja az Iskolaszovetkezetnél barmilyen célbol torténd papir alapu,
vagy elektronikus regisztracié idépontja.

Az adatkezelés megsziinik:

e a regisztraciot kovetd 12 honap elteltével, ha ez id6 alatt az érintett tagsagi, illetve
munkaviszonyt nem létesit az Iskolaszdvetkezettel,

e az [skolaszovetkezettel fennallo tagsagi, illetve munkaviszonyuk megsziinést kovetd 3
¢év elteltével, kivéve kotelezéen megdrzendd adatok korét,

e ha az ¢rintett az Iskolaszovetkezet tagsagabol kizarasra keriil, kivéve kotelezden
megOrzendd adatok korét,

e ha az érintett személyes adatainak torlését kéri, kivéve kotelezéen megdrzendd adatok
korét.



6./ Tovabbitott adatok fajtaja:

Az Iskolaszovetkezet a megjeldlt céloktdl eltérd célra a személyes adatokat nem hasznalhatja.
Személyes adatokat harmadik személyeknek csak az ¢érintettek eldzetes és tajékozott
hozzéjarulasaval adhat at kivéve az esetleges, torvény alapjan kotelezd adattovabbitas esetét.

Az adatkezelés céljanak megvalositasahoz, kiillondsen allasajanlat tétele, kivalasztasi eljarasban
torténd részvétel, tagsdgi megallapodas, ehhez kapcsolodd egyedi megallapodas,
munkaviszony létesitése céljabol az Iskolaszovetkezet az érintett Onéletrajzat a tényleges
munkalehetoséget kindld szerzodott partnerei részére atadhatja. Az Iskolaszovetkezet
szerz0dott partnerei az onéletrajzokat kizardlag a kivalasztashoz sziikséges mértékig és ideig
jogosultak megismerni, a konkrét allas betoltését kovetden a tudomasukra jutott személyes
adatokat torolni kotelesek. Az érintett onéletrajzanak tovabbitasat az Iskolaszdvetkezethez
intézett nyilatkozatdval megtilthatja, tovdbbd jogosult felvilagositdst kérni az
Iskolaszovetkezettdl arrdl, hogy onéletrajza mikor és kinek a részére keriilt atadasra.

Az Iskolaszdvetkezet az adattovabbitas jogszeriiségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitdsi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az 4ltala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idOpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést eldirod
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

7. A személyes adatok kezelésére jogosult tagok, munkavallalok kotelezettségei:

Az Iskolaszovetkezet azon tagjai, munkavallaloi, akik az érintettek személyes adatainak
megismerésére €s kezelésére jogosultak sem a tagsagi-, munkaviszony fennallasa alatt, sem
annak megsziinése utan nem hozhatnak nyilvanossagra és k6zolhetnek mas személlyel, illetve
tehetnek hozzaférhetévé mas személy szamara a tagsagi-, munkaviszony soran megismert, a
jelen szabalyzat hatalya alé tartozé személyes adatot.

A tag, munkavallalo a tagsagi-, munkaviszony soran megismert személyes adatot akkor
kozolheti valamely mas taggal, munkavallaloval, ha erre a feladatvégzéséhez sziikség van. A
tag, munkavallal6 a munkaviszony soran megismert személyes adatot egyéb harmadik
személlyel tagsagi -, munkaviszonya fennallasa alatt csak a felettese engedélyével, nyomos
okbdl, jogok, kotelezettségek teljesitése érdekében kozolhet.

8./ Az adatkezelés technikai lebonyolitasa:

A kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezo lehet:
e nyomtatott irat,
o elektronikus adat
e clektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat

Az Iskolaszovetkezet tulajdonaban allo szamitogépeket csak az arra felhatalmazottak
hasznalhatjak, akik egyben feleldsek azok rendeltetésszerti hasznalatért. Az Iskolaszovetkezet
informacioihoz, infokommunikacios rendszeréhez hozzaférni csak hozzaférési jogosultsaggal
lehet. A hozzaférési jogosultsagok engedélyezésérdl, beallitasardl, visszavonasarol, torlésérdl
¢s ellendrzésérol az Iskolaszovetkezet igazgatdsaga elndke dont.



A berendezések hibatlan és lizemszerti miikodésének biztositasa érdekében a szamitogépek
karbantartasat rendszeresen el kell végezni. A gépek karbantartasat — a garancidlis eszkdzok
kivételével — kizardlag a rendszergazda végezheti. A rendszergazdai feladatokat ellatja:
FixConnect Kereskedelmi és Szolgaltato Kft. (1116 Budapest, Fehérvari ut 132-144.,
adoszam: 22660389-2-43, cégjegyzékszam: 01-09-937845)

Az Iskolaszovetkezetnél lizembe helyezett szamitogépeken csak eldzetesen ellendrzott és
jogtiszta programok futhatnak. Az ellendrzésnek az esetleges muikodést akadalyozo hibak
felderitésén tal ki kell térnie az adatvédelem kérdéskorére is. A feltart hidnyossagokrol a
program szallitojat irasban kell tajékoztatni. Hibas programot tizembe helyezni tilos. Szoftver
telepitésére/frissitésére csak rendszergazda jogosult; a tesztelést a felhasznalé ¢és a
rendszergazda kozosen végzi. Az adatbiztonsagi (virusellendrzés, adatmentés) céli szoftverek
beallitasainak modositasa, miikodésiik felfliggesztése még atmenetileg is tilos.

A szamitogépek fizikai meghibdsodasa vagy rendellenes mikddése esetén az eszkoz
hasznalatat fel kell fliggeszteni, és haladéktalanul értesiteni kell a rendszergazdat.

Bérmilyen kiils6é adathordoz6 eszk6z (pendrive, kiilsé winchester stb.) csatlakoztatasa esetén a
virusvédelmi szoftver segitségével eldszor ellendrizni kell annak virusmentességét.
Amennyiben a hasznélo fertézott fajlt észlel, az eszk6z hasznalata tilos, és haladéktalanul
értesiteni kell a rendszergazdat.

A bizalmas dokumentumokat csak az Iskolaszovetkezet igazgatosaga elndoke engedélyével és
csak akkor lehet a munkavégzés helyérdl eltavolitani, ha azokra okvetleniil kiilsé helyszinen
van sziikkség. Az Iskolaszovetkezet informatikai eszkozeir6l programot, illetve
adatallomanyokat masolni az otthoni munkavégzési célli méasolason és a biztonsadgi mentéseken
kivil tilos.

Az Iskolaszovetkezet szamitogépein internet-korlatozas nincs beallitva, ezért a felhasznalok
fokozott feleldosséget viselnek az internethaszndlat soran a jogszabalyi eldirdsok ¢és az
adatbiztonsagi eldirasok betartasaért.

Tilos bizonytalan eredetli e-mailek megnyitasa, illetve az internetr6l barmilyen szoftver
telepitése. Probléma észlelése vagy rendellenes miikodés esetén az eszkdz hasznalatat fel kell
fiiggeszteni, és haladéktalanul értesiteni kell a rendszergazdat.

A tagok, munkavallalok kotelesek a munkaid6 végzetével szamitogépiiket és a kapcsolodo
eszkozoket kikapcsolni, a kiils6 adathordozokat elzarni. Amennyiben munkadllomasukat a
munkaidé alatt elhagyjak, a tagok, munkavallalok kotelesek zarolni szamitogépiiket, kotelezd
a jelszohoz kotott feloldast képernydvédd eszkozok hasznalata.

A szerver adattartalmanak biztonsagi mentése naponta megtorténik, ugyanakkor a
szamitogépek munkavégzéshez sziikséges adattartalmarol a tagok, munkavallalok kotelesek —
legalabb heti gyakorisdggal biztonsagi mentést végezni.

Az infokommunikdciés rendszerbe csak az Iskolaszovetkezet igazgatosdga elndkével
elézetesen egyeztetett eszkozok, szoftverek telepithetéek. A rendszergazda jogosult minden
olyan eszkozt eltdvolitani, amely nem felel meg a biztonsdgi elvarasoknak vagy nincs
engedélyezve annak halozatra csatlakoztatasa.



9./ Az adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése, jogallasa, valamint feladatai

Az Iskolaszovetkezet a tagjai koziil - szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintli ismerete alapjan — adatvédelmi tisztviselot jelol ki.

Az Iskolaszovetkezet adatvédelmi tisztviseldje: Masody Szabolcs

Az Iskolaszovetkezet biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos 0sszes ligybe megfeleld mdodon €s idében bekapcesolddjon. Kiilondsen be kell vonni
az adatvédelmi tisztvisel6t a személyes adatot érinté adatkezelések elokészitésébe,
eljarasrendek kialakitasaba, szabalyzatok megalkotasaba.

Az Iskolaszovetkezet biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara a feladatai ellatdsahoz
szlikséges eszkozoket, erdforrasokat.

Az adatvédelmi tisztviseld kozvetlentiil az Iskolaszovetkezet igazgatosaga elnokének tartozik
felelosséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil all az érintettek rendelkezésére a személyes adatok
kezelésével Osszefliggd kérdésekkel kapcsolatban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nem tolthet be olyan pozicidt, amelyben munkaltatéi jogot
gyakorolna, vagy amely alapjan adatkezeléssel jard tevékenység elhatarozasara, a feltételek
megszabasara jogosult.

Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkezo feladatokat 1atja el:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Iskolaszovetkezet vagy az Iskolaszovetkezettel
szerzOdésben 4llo adatfeldolgozd részére az adatkezelési kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellen6rzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba a jelen szabalyzatnak valo
megfelelést;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyittmiikodik a NAIH munkatarsaival a hatosagi eljarasokban;

e) az adatkezeléssel Osszefliggd tigyekben kapcsolattartdé pontként szolgal a NAIH felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi incidens bekOvetkezése esetén az adatvédelmi tisztviselonek haladéktalanul
biztositania kell elérhetéségét az Iskolaszovetkezet szamara.

10./ Eljaras adatvédelmi incidens esetén

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az incidenst vagy annak nyomait megfeleléen
rogziteni kell, és haladéktalanul tajékoztatni sziikséges a bekovetkezett incidensrdl az
adatvédelmi tisztvisel6t és egyidejlileg az Iskolaszovetkezet valamennyi tagja, munkavallaldja
koteles megtenni a karenyhitéshez, illetve a nyomok rdgzitéséhez sziikséges valamennyi



intézkedést, igy kiilonosen adatok mentését, helyreallitasat kérni az érintett szolgaltatoktol,
alnevesitést vagy titkositast kezdeményezni, az Iskolaszovetkezet altal esetlegesen tizemeltetett
kamerak felvételeit megvizsgalni. A jelen pont szerinti kotelezettségek az esetleges
adatfeldolgozdt is terhelik az altala kezelt személyes adatokkal kapcsolatos incidens esetén.

Az elébbi bekezdés szerinti tajékoztatasnak kiilondsen ki kell terjednie az adatvédelmi incidens
jellegére, az érintett személyes adatok korére, az érintettek szamara, a kdrosodas, az esetleges
illetéktelen hozzaférés sulyossagara, a tovabbi lehetséges kovetkezményekre és a sziikséges
tovabbi intézkedésekre. A tdjékoztatassal nem lehet arra figyelemmel késleltetni, hogy tovabbi
informaciok szerzése sziikséges.

Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul koteles részletesen megvizsgalni az adatvédelmi
incidenst. Ennek soran mindazon személyek, akikre a jelen szabalyzat személyi hatalya
kiterjed, kotelesek az adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére allni a vizsgélat soran és részletes
informaciokat szolgaltatni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az incidens bekovetkezésétol szamitott 36 oran beliil — illetve
amennyiben az incidensrol valo tudomasszerzésre csak késébb kertil sor, a tudomasszerzéstél
szamitott 36 o6ran beliil — koteles az un. incidens nyilvantartas kitoltott és alairt példanyat
szkennelve, elektronikus Uton megkiildeni az Iskolaszovetkezet igazgatosaga elndke részére
vagy ennek lehetetleniilése esetén az incidensrdl mas modon tdjékoztatast adni.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar az érintettek jogaira €s
szabadsagaira nézve, vagy az adatvédelmi hatosag igy rendelkezik, az adatvédelmi tisztviseld
az Iskolaszovetkezet igazgatdsaga elnokének tajékoztatasat kovetden — az igazgatdsag elndke
utasitdsai szerint — koteles haladéktalanul tajékoztatni az érintetteket az adatvédelmi incidens
bekovetkezésérol.

A tajékoztatasnak legalabb a kovetkezOkre ki kell terjednie:

a) az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének id6pontja, koriilményet,

b) az incidens jellege (pl. fert6zés, hackertamadas, adathordozo elvesztése, stb.
kovetkeztében adatok megsemmisiilése, elvesztése, illetéktelen személyek szamara
hozzaférhetové valasa);

c) annak becslése, hogy incidens milyen kovetkezményekkel jar az érintettek jogaira,
szabadsagaira, milyen stlyos a bekovetkezett sérelem;

d) a kar vagy sérelem orvosldsara vagy elhdritasara tett vagy tenni tervezett intézkedések
leirasa;

Az elobbi bekezdés szerinti tajékoztatast tomor, atlathato, értheté formaban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazva kell megtenni. A t4jékoztatas dijmentes.

Nem kell az érintetteket tdjékoztatni az adatvédelmi incidensrdl a kdvetkezé esetekben:

a) az Iskolaszovetkezet megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, ¢és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;



b) az Iskolaszovetkezet az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetoen nem all fenn;

c) atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
az Iskolaszovetkezet honlapjan kiadott kozlemény tjan kell tajékoztatni.

Az incidensrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot (NAIH) is értesiteni
sziikséges. A tajékoztatast, elektronikus uton sziikséges megkiildeni a NAIH email cimére az
incidens bekovetkezésétol szamitott 72 6ran beliil. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran
beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgéald indokokat is. Ezen indokokrol az
adatvédelmi tisztvisel6 az Iskolaszovetkezet igazgatosaga elnokével eldzetesen egyeztet. A
tajékoztatast az adatvédelmi tisztviseld teszi meg.

Nem sziikséges az incidens bejelentése a NAIH-hoz, amennyiben az incidens
valdszinisithetden nem jar kockazattal az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve.

11./ Az Iskolaszovetkezet igazgatosaga elnokének intézkedései adatvédelmi incidens
esetén

Az Iskolaszovetkezet igazgatdsadga elndke az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzést
kovetden haladéktalanul megvizsgalja az adatvédelmi tisztviseld bejelentését és sziikség szerint
tovabbi, késedelem nélkiili tdjékoztatast kér a tagoktdl, munkavallaloktol, az adatfeldolgozotol.

Az Iskolaszovetkezet igazgatdosaga elndke kizardlagosan jogosult dontést hozni abban a
kérdésben, hogy az incidens koriilményei, potencidlis kockézatai alapjan az érintettek
tajékoztatasa sziikséges-¢€, illetve a NAIH-hoz vald bejelentésre sor keriiljon-e. Ennek soran az
Iskolaszovetkezet igazgatdsdga elndke koteles az incidens okozta kockézatokat alaposan,
kortltekintden mérlegelni.

Az Iskolaszovetkezet igazgatdsaga elnoke — az Iskolaszovetkezet jogos gazdasagi érdekeit is
figyelembe véve - hatarozza meg, hogy az érintettek tajékoztatdsara milyen modon keriiljon
Sor.

Adatvédelmi incidens esetén az Iskolaszovetkezet igazgatosaga elnoke megtehet minden az
adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges intézkedést, igy kiillonosen

a) rendkiviili munkavégzést rendelhet el a kockazatok csokkentése, a karok elharitasa vagy
bekovetkezésiik elkeriilése és az érintettek jogai és adatainak védelme érdekében;

b) az Iskolaszovetkezet székhelyének vagy a székhely egy részének lezardsarol,
kitiritésérdl donthet, lefoglalhatja a munkavégzéshez sziikséges eszkozoket;

c) sziikség esetén feljelentést tesz vagy bejelentéssel €1 az illetékes hatésaghoz;

d) az adatfeldolgozd kozremiikodését kéri adatok helyreallitasahoz, vagy a karok
csokkentése, elkeriilése érdekében

12./ Az érintett személyek adatkezeléssel kapcsolatos jogai és kotelezettségei

Az adatkezelés sordn az Iskolaszovetkezet biztositja az érintettek jogat adataik védelméhez. Az
érintettet megilleti a:



a)

b)

d)

f)

9)

tajékoztatashoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére iranyulo
tevékenység megkezdését megelézden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel
Osszefliggd informaciokrol.

hozzatéréshez vald jog: Az ¢érintett jogosult arra, hogy az Iskolaszovetkezettol
visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a relevans informéciokhoz hozzaférést kapjon (adatkezelés célja, érintett
személyes adatok, személyes adatok tarolasanak iddtartama, stb.)

helyesbitéshez és torléshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Iskolaszovetkezet indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan
személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Iskolaszovetkezet
indokolatlan késedelem nélkiil toérdlje a ra vonatkozod személyes adatokat, az
Iskolaszdvetkezet pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat
visszavonta, illetve az adatkezelés célja egyéb okbol megsziint. A fentiek mellet
azonban a jogszabaly szerint nem, vagy az erre vonatkozé kérelem idépontjaban még
nem tor6lhetd adatokat az Iskolaszovetkezet tovabb kezeli.

az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Iskolaszdvetkezet korlatozza az adatkezelést, ha vitatja a személyes adatok pontossagat
(ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az
Iskolaszovetkezet ellendrizze a személyes adatok pontossagat); az adatkezelés
jogellenes, és az €rintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozéasat; az Iskolaszovetkezetnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra
adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelmeéhez.

személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torlés¢hez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség: Az Iskolaszdvetkezet minden olyan
cimzettet tajékoztat a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

adathordozhatdsdghoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy Iskolaszovetkezet rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik Iskolaszdvetkezetnek tovabbitsa.

tiltakozashoz val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kozérdekli vagy kozhatalmi
jogositvany gyakorldsdnak keretében megvalosulé adatkezelése, illetve az
Iskolaszovetkezet, vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
adatkezelés), ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo profilalkotast is. Ebben az
esetben az Iskolaszovetkezet a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
Iskolaszdvetkezet bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsObbséget ¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival ¢és




szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

h) automatizdlt dontéshozatal aloli mentesség joga: Az érintett jogosult arra, hogy ne
terjedjen ki ra az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelentds mértékben érintené.

i) panasztételhez és jogorvoslathoz valo jog: Az érintett a GDPR 77. cikke alapjan jogosult
arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatésagnal ha az érintett megitélése szerint a ra
vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t. Panasztételhez valo jogat az
¢érintett az alabbi elérhetéségeken gyakorolhatja:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410 www:
http://www.naih.hu email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintett az el6bbieken tul tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha:

- a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Iskolaszovetkezetre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Iskolaszovetkezet, adatditvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

- valamint térvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az Iskolaszovetkezet a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és
dontésérol a kérelmezot irasban tajékoztatja.

A fenti jogosultsagok részletezését az Infotv. 14-19. §, illetve 21. § szakaszai tartalmazzak. Az
érintett a jogainak megsértése esetén, illetve az Infotv.-ben meghatarozott egyéb esetekben
birésaghoz fordulhat (Infotv. 23. §). A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per
- az ¢rintett valasztdsa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszek elott is megindithato.

13./ Zaro rendelkezések

Az Iskolaszovetkezet az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni, kivéve, ha a kar a
kéarosult szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

A jelen szabélyzatot az Iskolaszovetkezet koteles sziikség szerint, de legalabb kétévente
feliilvizsgalni. Az esetleges moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot
megfelelden nyilvanossagra kell hozni ¢€s kiilon kdzolni kell mindazokkal, akikre vonatkozoan
kotelezettséget allapit meg.

A jelen szabalyzat feliilvizsgalata soran az adatvédelmi tisztviseld véleményét ki kell kérni, azt
dokumentélni sziikséges.



A jelen szabélyzatban nem rendezett kérdésekben a Ptk., az Infotv. és a GDPR, valamint a
vonatkozé egyéb hatalyos jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Budapest, 2019. aprilis

MUISZ Iskolaszdvetkezet
Gerber Attila
Igazgatosag elnoke



